
【記入例】様式第1号

年　　月　　日

徳島県知事　殿

７７０－８５７０

１－００００－００００－００００

徳島県徳島市万代町１丁目１番地

バンダイサンギョウ

万代産業株式会社

代表取締役　徳島　太郎

- - - -

○○○○＠pref.tokushima.jp

http://www.pref.tokushimajp/

担当者氏名(部署) 万代産業株式会社 （ ）

- - - -

参加を希望する区分を１つだけ選択し、チェック欄に○を記入すること。

なお、「清掃・設備の保守」を希望する場合は、業務欄に記載している業務を選択すること。

( 清掃業務　設備運転管理業務　消防設備保守業務  ）
　　　※希望する業務を○で囲むこと。複数でもよい。

業　　務

※常駐警備業務（主に1号警備）

※植栽の剪定及び消毒等の業務

○
清掃・
設備の保守

警備業務

植栽管理業務

電話番号 ＦＡＸ番号

チェック欄 区　分

住所又は所在地

郵便番号

(フリガナ)

商号又は名称 

営業１課連
絡
先

一般競争入札(指名競争入札)参加資格審査申請書

　徳島県が発注する県有庁舎等の維持管理業務の委託契約に係る一般競争入札（指名競争入札）
に参加する資格の審査を申請します。

　なお、この申請書及び添付書類の記載事項は、全て真実と相違ないことを誓約します。

申
　
　
請
　
　
者

受付番号 

メールアドレス

受付年月

新規・更新

(代表者の役職及び氏名)

ホームページアドレス

氏名

区分

電話番号 ＦＡＸ番号

法人番号

申請者とは次の方です。
法人：本社・本店
個人：営業主

営業の本拠である本社・本
店の所在地を記入してくださ
い。

日付(申請日)を記入して
ください。

会社のメールアドレスを記入してください。

申請手続きを行う方の連絡先を記入
してください。

過去に申請し、登録された方は、更新に○を入れてくだ
さい。
それ以外の方は、新規に○を入れてください。



【記入例】様式第2号

万代産業株式会社

代表取締役　　徳島　太郎

自己資本 （Ａ） 自己資本比率 Ａ／Ｂ

総資本 （Ｂ） 流動比率 Ｃ／Ｄ

流動資産 （Ｃ） 利益率 Ｅ／Ｂ

流動負債 （Ｄ）

当期純利益 （Ｅ）

清掃業務

※該当する項目に○印を付し，それを証明する書類の写しを添付すること。

徳島県と災害支援協
定を締結している。

災害ボランティア活動実績がある。 障がい者就労支援活動実績がある。

そ
の
他

ISO9001認証取得 ISO14001認証取得
エコアクション21
認証取得

人

消防設備保守業務 人 人 人 ％ 人

％ 人

　女性従事職員数
対象業務に従事し３か月以
上雇用している人数

25人 20人 4人 16% 18人

計 140,000

対象業務名

従事職員数
対象業務に従
事している職
員数
(a)

 有資格者数
対象業務に従事し
ている職員が当該
業務に関する資格
を有する人数

　若年者数
３か月以上雇用し
ている若年者(３
５歳未満）数(b)

 若年者率
従事職員数のう
ち，若年者の占め
る割合
※(b/a)×100
小数点切捨

その他 10,000

県
内
契
約
実
績

発注者区分
希望する業務ごとの契約金額（千円）

清掃業務 警備業務 設備運転管理業務 消防設備保守業務

官公庁 130,000

創業 平成１７年１１月 審査基準日現在の営業年数

現組織への変更 年　　月
14年6月

転廃業（休業） 年　月～　　年　月

度
決
算
分

前
事
業
年

２０，０００　千円 ４０　％

５０，０００　千円 １１０　％

１１，０００　千円 １０　％

１０，０００　千円 ※各比率の値については．１％未満の値は切
捨てて記入すること。５，０００　千円

令和元年３月３１日　まで 令和２年３月３１日　まで

１２３，４５６　千円 １２３，４５６　千円

平均売上高　※千円未満は切捨て １２３，４５６　千円

営 業 概 要 書

申
請
者

商号又は名称

代表者役職及び氏名

経
営
の
状
況

売
上
高

前々事業年度決算 前事業年度決算

平成３０年４月１日　から 平成３１年４月１日　から

職
員
状
況

警備業務 人 人 人 ％

設備運転管理業務 人 人 人

注）県内業者の方のみ記入してください。
　　従事職員とは，社会保険(健康保険，厚生年金保険)加入している職員です。

注）植栽管理業務以外を希望する県内
　業者の方のみ記入してください。

３年以上継続して雇用して
いる障がい者数

1人障がい者雇用

有資格者数(ビルクリーニング技能士のみ)/従事職員数の比率 80%

2人

注）申請される全ての方は記入し
　てください。

総従業員数
(県外)

人
総従業員数

(県内)
45人

注）清掃業務を希望する県内業者の方
　のみ記入してください。

ビルクリーニング技能士を有するパート従業員数 3人

※詳細は次頁を確認して
ください。

日単位は切り
捨てください。

「契約実績一覧表」と同じ
金額の１／２になります。

審査基準日の前日における事業所の従業員数(※社
会保険に加入されている従業員のみ)を記入してくださ
い。
法人－役員を除いてください。
個人－営業主を含めてください。



「前事業年度決算分」（Ａ）から（Ｅ）欄の記入の仕方

自己資本 （Ａ）

総資本 （Ｂ）

流動資産 （Ｃ）

流動負債 （Ｄ）

当期純利益 （Ｅ）

【法人の場合】（例）

（Ａ），（Ｂ），（Ｃ），（Ｄ）の額は下の図のとおりです。

有価証券 その他

棚卸資産 固定負債

その他 長期借入金

貸倒引当金 その他

流動資産合計

固定資産 純資産

建物

土地

その他

固定資産合計

（Ｅ）の額は下の図のとおりです。

損益計算書　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）

Ⅰ 売上高

Ⅱ 売上原価

売上総利益

Ⅲ 販売費及び一般管理費

営業利益

Ⅳ 営業外収益

Ⅴ 営業外費用

経常利益

Ⅵ 特別利益

Ⅶ 特別損失

税引前当期純利益

法人税，住民税及び事業税額

当期純利益

度
決
算
分

前
事
業
年

千円

千円

千円

千円

千円

貸借対照表　　　　　　　　　（単位：千円）

資産の部 負債の部

科目 金額 科目 金額

流動資産 流動負債 10,000

現金預金 6,000 支払手形 7,500

受取手形 3,000 買掛金 2,000

1,100 500

800 20,000

200 18,000

▲100 2,000

11,000 負債合計 30,000

29,000 資本金 15,000

800 資本剰余金 300

200 利益剰余金 200

39,000 純資産合計 20,000

資産合計 50,000 負債及び純資産合計 50,000

18,000

10,000

8,000

1,500

6,500

1,500

2,000

6,000

550

1,000

5,500

500

5,000

流動負債（Ｄ）の額

流動資産（Ｃ）の額

当期純利益（Ｅ）の額

自己資本（Ａ）の額

総資本（Ｂ）の額



【個人の場合】

　・青色申告者の場合は，（Ａ），（Ｂ），（Ｃ），（Ｄ）の額は下の図のとおりです。

　貸　借　対　照　表

（省略）

（Ｅ）の額は下の図のとおりです。

　損　益　計　算　書

・白色申告の場合は、記入は不要です。

資　産　の　部 負　債・資　本　の　部

科目 １月１日(期首) 　12月31日(期末) 科目 １月１日(期首) 　12月31日(期末)

現金 6,000,000円 支払手形 0円 0円

当座預金 0 買掛金 6,000,000

定期預金 1,000,000 借入金 0

その他の預金 5,000,000 未払金 0

受取手形 0 前受金 4,000,000

売掛金 △1,000,000 預り金

有価証券

棚卸資産

前払金

貸付金

事業主借 0

元入金 35,000,000

事業主貸 5,000,000
青色申告特別控除前の所

得金額 20,000,000

合計 50,000,000 合計 50,000,000

科　　　　目 金　　　　額　　(円)

各
種
引
当
金
・
準
備
金

繰
戻
額
等

貸倒引当金 ㉞ 0

㉟

㊱

計 ㊲ 0

繰
入
額
等

専従者給与 ㊳ 1,200,000

貸倒引当金 ㊴ 0

㊵

㊶

計 ㊷ 1,200,000

所得金額
(㊸-㊹)

㊺ 5,000,000

青色申告特別控除前の所得金額

(㉝+㊲-㊷) ㊸ 5,500,000

青色申告特別控除額 ㊹ 500,000

当期純利益（Ｅ）の額

総資本（Ｂ）の額

自己資本（Ａ）の額
(事業主借)＋(元入金)＋(青色申告特別控除前の所得金額）

－(事業主貸)

流動資産（Ｃ）の額
資産の部

(現金・当座預金・定期預金・そ
の他の預金・受取手形・売掛

金・有価証券・棚卸資産・前払

金・貸付金等の合計)

流動負債（Ｄ）の額
負債・資本の部（支払手
形・買掛金・借入金・未
払金・前受金・預かり金
等合計金額)



【記入例】様式第４号

　※下の１から５の全てを委任する場合のみ提出してください。

委　　　任　　　状

令和○○年○○月○○日

　　　徳島県知事　殿

委任者 住 所 又 は 所 在 地

商 号 又 は 名 称

氏 名

( 代 表者 の氏 名 )

　　私は、次のとおり代理人を選任し、権限を委任します。

　１　入札書の提出

　２　契約の締結

　３　契約の履行に関する件

　４　代金の請求及び受領

　５　その他徳島県との商取引に係る一切の権限

　　　委任期間　　　　　年　　月　　日から　　　　年　　月　　日まで
※登録日から令和8年12月31日までとしてください。

所在地

名　称

メ ー ル ア ド レ ス 　※個人のアドレスは記入しないでください。

郵 便 番 号

連 絡 先 電 話 番 号

連 絡 先 Ｆ Ａ Ｘ 番 号

支店、営業所等

　※支店・営業所名まで正確に記入してください。

代 理 人 の 職 氏 名

日付(申請日)を記入して
ください。

※本社・本店に関する事項を
記入してください。

※代表者の役職及び氏名を記
入してください。

日付(申請日)を記入して
ください。

※本社・本店に関する事項を
記入してください。

※代表者の役職及び氏名を記
入してください。



【記入例】

令和○○年○○月○○日

徳島県知事　殿

　私は、徳島県が発注する県有庁舎等の維持管理業務の委託契約に係る一般競争入札（指名競争入札)

参加資格審査申請を行うにあたり、次に該当しないことを誓約します。

　この誓約に反したことにより、当方が不利益を被ることとなっても異議はありません。

　また、参加資格確認のため必要な官公庁への照会を行うことについて、承認します。

　暴力団(暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第２号

に規定する暴力団をいう。以下同じ）若しくは暴力団員（同条第６号に規定する暴力団員をいう。

以下同じ）であること、又は暴力団若しくは暴力団員と密接な関係を有する者であること。

　暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第３２条第１項各号に

掲げる者であること。

◎暴力団若しくは暴力団員と密接な関係を有する者の例

１　暴力団員が有資格者等の経営に事実上参加していると認められるとき。

２　有資格者等及びその役員、使用人が、自己、自社若しくは第三者の利益を図る目的又は

　第三者に損害を加える目的をもって、暴力団員等を利用するなどしたと認められるとき。

３　有資格者等及びその役員が、暴力団又は暴力団員に対して金銭、物品その他の財産上の

　利益を与えたと認められるとき。

４　有資格者等及びその役員が、暴力団又は暴力団員と社会的に非難される関係を有してい

　ると認められるとき。

　又は不当に利用していると認められるとき。５　有資格者等及びその役員が、暴力団又は暴力団員であることを知りながら、これと取引

　したり又は不当に利用していると認められるとき。

誓　　　約　　　書

住所又は所在地

商 号 又 は 名 称

ふ り が な

氏 名

(代表者の氏名)

日付(申請日)を記入して
ください。

※本社・本店に関する事項を
記入してください。

※代表者の役職及びふりがな，
氏名を記入してください。

日付(申請日)を記入して
ください。

※本社・本店に関する事項を
記入してください。

※代表者の役職及びふりがな，
氏名を記入してください。



【記入例】

　NO

発注者ｺｰﾄﾞ Ａ････ 徳島県機関 Ｂ････他の官公庁（国、徳島県内の市町村及びそれらの構成機関等） Ｃ････ 民間企業等

A1 徳島県知事 ○○庁舎 千円 千円 千円

A2 徳島県立○○病院長 ○○病院 千円 千円 千円

A3 千円 千円 千円

A4 千円 千円 千円

A5 千円 千円 千円

B1 徳島市長 ○○庁舎 千円 千円 千円

B2 ○○町長 ○○庁舎 千円 千円 千円

B3 千円 千円 千円

B4 千円 千円 千円

B5 千円 千円 千円

C1 ○○会社代表取締役○○○○ ○○庁舎 千円 千円 千円

C2 ○○ビル○○会社代表者○○○○ ○○庁舎 千円 千円 千円

C3 千円 千円 千円

C4 千円 千円 千円

C5 千円 千円 千円

C6 千円 千円 千円

C7 千円 千円 千円

C8 千円 千円 千円

C9 千円 千円 千円

（注） １「契約の相手方」の機関名又は課名まで記入してください。 ５ 「発注者コード」は、添付する契約書等の写しに記入してください。
２「業務箇所名(対象施設名等)」は、建物名等を記入してください。 ６ 「対象業務名」は、該当する業務を○で囲んでください。
３「受注金額」は、契約額(年額分)税込を記入してください。 ７ 申請する対象業務が複数ある場合又は記入欄が不足の場合は、複写して、それぞれに
４ 外注発注している場合は、「外注金額」を記入してください。 　記入し、提出してください。

※官公庁契約実績とは、発注者が国、県又は市町村等の場合で、指定管理者等はその他契約実績となります。

※３、４の金額については、1つの実績ごとに、百円以下を切捨て千円単位で記入してください。

※契約ごとに記載内容(契約相手、業務内容、契約期間、契約金額、履行場所)がわかる写しを必ず添付してください。

　年　月　日年　月　日

令和 2年 1月31日

令和 3年 3月31日

　年　月　日

　年　月　日

　年　月　日

　年　月　日

　年　月　日

　年　月　日

　令和元年 4月 1日

令和 2年 9月 1日

年　月　日

年　月　日

年　月　日

年　月　日

年　月　日

年　月　日

　令和元年 4月 1日

　令和 2年 4月 1日

年　月　日

年　月　日

年　月　日

年　月　日

年　月　日

年　月　日

　令和 2年 3月31日

　令和 3年 3月31日

年　月　日

その他契約実績合計（Ｃの合計）

契約実績総合計（Ａ、Ｂ、Ｃの合計）

40,000

300,000 100,000 200,000

10,000

10,000

10,000

10,000

年　月　日

官公庁契約実績合計（Ａ、Ｂの合計）

40,000

10,000

10,000

発
注
者

コ
ー

ド

契約の相手方
(発注者)

業務箇所名
（対象施設名等)

受注金額(契約額）
ａ

年　月　日

契約実績一覧表

12月分

12月分

実績計上開始日 実績計上終了日

　令和元年 4月 1日

　令和 2年 4月 1日

年　月　日

備考

12月分

12月分

対象業務名

外注金額
ｂ

受注外注差引額
(ａ－ｂ)

清掃業務　　設備運転管理業務　　　消防設備保守業務　　警備業務　　　　　　　　　　　※該当する業務を○で囲んでください。

　令和 2年 3月31日

　令和 3年 3月31日

7月分

10,000

10,000

　260,000　　千円

10月分

(会社名称)

万代産業(株)

20,000　　千円

280,000　　千円

年　月　日

年　月　日

注1
注2

注3 注4

注5

注6

令和３年の申請年度において、令和２年９月１日から令和３年８月
３１日までの契約期間の場合、計上する期間の金額は令和２年９月
１日から令和３年３月３１日までの７か月分になります。

令和３年の申請年度において、令和元年２月１日から令和２年１月３１日
までの契約期間の場合、計上する期間の金額は、令和元年４月１日から令
和２年１月３１日までの１０か月分になります。

左上の「発注者コード」は、添付する契約書等の写し
の右上隅にも記入してください。



【記入例】

「県有庁舎等の維持管理業務委託契約に係る等級格付基準」別表１（７）及び（９）関係資料

対象業務名 所在地

【 】 名　称

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

※正規従業員とは、標準報酬決定通知書に記載されている者をいいます。

※代表者又は役員が従事している場合は、標準報酬決定通知書に記載されていなくても記入してくだ

　い。ただし、氏名の後ろに括弧書きで、代表者又は役員と記入してください。

　また、75歳以上の業務従事者を記入する場合は、1週間の所定労働時間及び1か月の所定労働日数が

　正規従業員の３／４以上である者に限ります。

※複数の業務を希望する場合は、各業務ごとに作成してください。

NO.1

業務従事者名簿（県内正規従業員）

徳島市万代町１丁目

清掃業務
万代産業株式会社
代表取締役　徳島太郎

no 氏　　名 性別 年齢
雇用
年数

資格名称

1 徳島　太郎(代表者）
男
女

56 15
清掃作業監督者、
１級ビルクリーニング技能士

2 阿波　○○
男
女

42 10 １級ビルクリーニング技能士

3 ○○　○○美
男
女

30 9 ２級ビルクリーニング技能士

4 ○○　○○
男
女

30 12 ３級ビルクリーニング技能士

5 ○○　○○
男
女

25 1 基礎１級ビルクリーニング技能士

6
男
女

7
男
女

8
男
女

9
男
女

10
男
女

11
男
女

12
男
女

13
男
女

14
男
女

15
男
女

16
男
女

17
男
女

18
男
女

19
男
女

20
男
女

希望する業務名を記入
してください。



対象業務名

【 】 名　称

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月

年
月
年
月
年
月
年
月

※パート従業員とは、1日の所定労働時間及び1か月の所定労働日数が正規従業員の３／４未満であって、

　社会保険未加入者である労働者を指します。

＜集計①＞

※若年者とは、３５歳未満の正規従業員をいい、３か月以上継続して雇用している者をいいます。

＜集計②＞

次の集計項目は、清掃業務を希望する場合に記入してください。

※ビルクリーニング技能士は１級から３級を対象とします。

※等級格付においてビルクリーニング技能士(１から３級）のいずれかを
有するパート従業員の方が３名以上の場合に加点となります。

NO.2

業務従事者名簿（県内パート従業員）

清掃業務 万代産業株式会社

no 氏　　名 性別 年齢
雇用
年数

資格名称

1 ○○　○○
男
女

65 6 ３級ビルクリーニング技能士

2 ○○　○○
男
女

62 5 ３級ビルクリーニング技能士

3 ○○　○○
男
女

24 2 ３級ビルクリーニング技能士

4 ○○　○○
男
女

32 2 ３級ビルクリーニング技能士

5 ○○　○○
男
女

20 1 基礎２級ビルクリーニング技能士

6
男
女

7
男
女

8
男
女

9
男
女

10
男
女

項　目 人数 比率 備　　考

Ａ　従事職員数（正規従業員） 5
人

営業概要書（様式第２号）の職員状況欄にある対象業務ご
との「従事職員数」と同じになります。

備　　考

Ｂ　若年者数(正規従業員) 2

人

40

％

比率の計算は
Ｂ／Ａ×１００（小数点第１位切捨て）
※等級格付において１５％以上の場合に加点となります。

80

％

比率の計算は
Ｄ／Ａ×１００(小数点第１位切捨て）
※等級格付において５０％以上の場合に加点となります。

Ｃ　女性従事職員数 1

人

3か月以上継続して雇用している正規従業員(対象業務に従事している
こと)の女性の人数を記入してください。
※等級格付における加点項目です。

項　目 人数 比率

Ｅ　ビルクリーニング
　　技能士の資格を有する
　　パート従業員数

4

人

Ｄ　ビルクリーニング
　　技能士の資格を有する
　　正規従業員数

4

人

集計①及び②は上記名簿に記入し該当する者を集計
してください。


