
番号 項目 ファイル（シート）名 内容
1 構成.pdf 構成 手引の構成について
2 事務処理一覧.pdf 処理一覧 私立学校及び学校法人に関する事務処理
3 事務処理の流れ.pdf 事務処理フロー 主な事務処理手続の流れ

4 寄附行為審査基準.pdf
学校法人の寄附行為及び寄附行為変更の認可に関す
る審査基準
学校法人（幼稚園及び幼保連携型認定こども園）の
寄附行為及び寄附行為変更の認可に関する審査基準
学校法人（幼稚園）の寄附行為の認可の特例に関す
る審査基準
学校法人（高等学校、中学校、小学校又は盲学校、
聾学校若しくは養護学校）の寄附行為及び寄附行為
変更の認可に関する審査基準
学校法人私立学校法（昭和24年法律第270号）第64条
第4項の法人の寄附行為及び寄附行為変更の認可に関
する審査基準
学校法人（高等学校、中学校、小学校又は盲学校、
聾学校若しくは養護学校）の解散の認可及び認定に
関する審査基準

5 学校設置審査基準.pdf
私立幼稚園の設置及び収容定員変更の認可等に関す
る審査基準
私立小学校の設置及び収容定員変更の認可等に関す
る審査基準
私立中学校の設置及び収容定員変更の認可等に関す
る審査基準
私立高等学校の設置及び収容定員変更の認可等に関
する審査基準
私立高等学校通信制課程の設置認可等に関する審査
基準
私立専修学校の設置等の認可に関する審査基準
私立各種学校の設置等の認可に関する審査基準

6(1) 様式（認可申請）.xls 1学校設置 学校の設置
2学校廃止 学校の廃止
3設置者変更 学校設置者の変更
4課程・学科設置 全日、定時制の課程又は学科の設置
5課程・学科廃止 全日、定時制の課程又は学科の廃止
6-1定員学則変更 収容定員に係る学則の変更
6-2広域通信制学則変更 高等学校広域通信制課程に係る学則変更認可申請書
7専修課程設置 高等、専門、一般課程の設置
8専修課程廃止 高等、専門、一般課程の廃止
9専修目的変更 目的の変更
10寄附行為 学校法人の寄附行為
11寄附変更 学校法人の寄附行為の変更
12法人解散 学校法人の解散
13法人合併 学校法人の合併
14組織変更 学校法人の組織変更



番号 項目 ファイル（シート）名 内容
6(2) 様式（各種届出）.xls 15-1校長採用 校長の採用

15-2教職員採用 教職員の採用
15-3教職員解職 校長・教職員の解職
16目的変更 目的の変更
17名称変更 名称の変更
18位置変更 位置の変更
19学則変更 学則の変更
20経費変更 経費の見積り及び維持方法の変更
21校地変更 校地の変更
22校舎変更 校舎の変更
23学科設置 専攻科、別科の設置
24学科廃止 専攻科、別科の廃止
25専科設置 専修学校の学科の設置に伴う学則の変更
26専科廃止 専修学校の学科の廃止に伴う学則の変更
27各種登記 学校法人の諸登記
28役員変更 学校法人役員の変更
29寄附変更 寄附行為の変更

6(3) 様式(報告様式等).xls 30生徒事故 生徒等の事故
31授業停止 授業の停止
32被害 災害等による被害
33仮校舎 仮校舎の使用
34監査不正 監査における不正の発見
35海外旅行 海外修学旅行
36要録引継 指導要録の引継
37学則証明 学則証明願
38登録免許 登録免許税非課税に係る証明願
39学割配布 旅客運賃割引証交付申請
40特定公益増進法人 特定公益増進法人であることの証明申請書
41税額控除 税額控除に係る証明申請書

7 様式例(申請等例).xls 01施設概要 施設の概要

02基準面積
学校の収容定員に対する運動場及び校舎の基準面積
と現有面積表

03面積算出 建物面積算出表
04校具明細 校（園）具及び教具の明細表
05職員名簿 教職員名簿（教職員採用予定者名簿）
06職員編成 教職員編成表
07学級編成 学級編成表
08校長採用 校長（園長）採用届
09組織表 学校法人及び学校等の組織表
10発起決議 学校法人 ○○学園設立発起人会決議録
11理事会録 理事会決議録
12就任承諾 役員（教職員）就任承諾書
13代表権限 設立代表者の権限証明書
14（理事）誓約 誓約書（理事の資格及び理事の構成）
15（評議員）誓約 誓約書（評議員の資格及び評議員の構成）



番号 項目 ファイル（シート）名 内容
16（監事）誓約 誓約書（監事の資格及び監事の構成）
17（会計監査人）誓約 誓約書（会計監査人の資格）
18（教員）欠格誓約 誓約書（欠格事項）

19識見等確認
理事、監事及び評議員が役職に応じた識見等を有すること
を称する書類

20財産目録 財産目録
21寄附申込 寄附申込書
22引継書 引継書
23創立予算 創立予算書
24価格評価 価格評価書
25償還計画 負債償還計画書
26事業計画 事業計画書
27生徒納付 生徒納付金内訳表
28専従給与 専従教職員等給与額内訳表
29資金予算a 資金収支予算書(収入)
29資金予算b 資金収支予算書(支出)
29事業活動予算 事業活動収支予算書
30貸借対照 貸借対照表
31連携施設 通信教育連携協力施設一覧

8 規程標準例.pdf 標準例1 学校法人寄附行為例
標準例2 幼稚園園則例
標準例3 小学校学則例
標準例4 中学校学則例
標準例5 高等学校学則例
標準例6 専修学校学則例
標準例7 各種学校学則例


