
 

Ｗｅｂ会議実施要領 

 

 

（趣旨） 

第１条 このＷｅｂ会議実施要領（ 以下「要領」という。） は、 徳島県県土

整備部及び各総合県民局県土整備部の発注する委託業務において、受発注

者が、移動時間の削減や手待ち時間の解消等により、業務の効率化を図る

ために実施するＷｅｂによる会議及び検査（ 以下「Ｗｅｂ会議」という。）

について必要となる事項を定めたものである。 

 

（対象業務） 

第２条 Ｗｅｂ会議を実施する委託業務は、次のいずれかとする。ただし、個

人情報を扱う用地調査業務等を除く。 

【会議】 

（１）発注者指定型 

当初請負対象金額が 500万円以上の委託業務 

（２）受注者希望型 

発注者指定型以外の委託業務 

 

【検査】 

（１）発注者指定型 

当初請負対象金額が 500万円以上の委託業務 

（２）受注者希望型 

発注者指定型以外の委託業務 

 

（Ｗｅｂ会議の実施） 

第３条 Ｗｅｂ会議は、業務着手時の打合せにおいて受発注者の協議により実

施の範囲等を決定するものとする。 

 

（適用の範囲） 

第４条 Ｗｅｂ会議の範囲は、中間打合せ、検査等を標準とする。 

 

（参加者） 

第５条 Ｗｅｂ会議の参加者は、会議の重要度に応じて、受発注者の協議によ

り決定するものとする。 

 

 



（通信方法） 

第６条 Ｗｅｂ会議を実施する場合には、受発注者の協議により通信方法を決

定するものとする。なお、通信機器（携帯電話、タブレット、ＰＣ等）は、

原則、受発注者それぞれが準備するものとする。 

 

（記録と保存） 

第７条 Ｗｅｂ会議の内容については、受注者が打合せ記録簿に記録し、相互

に確認するものとする。なお、打合せ記録簿にはＷｅｂ会議の実施状況写真

を添付するものとする。 

 

（費用の負担） 

第８条 Ｗｅｂ会議の開催に係る費用は、次を標準とする。 

（１）通信機器及び通信費 

   通信機器及び通信費に対する費用は、受発注者それぞれが負担するもの

とする。 

（２）打合せ費用 

   打合せ（対面）をＷｅｂ会議とした場合においても、原則、設計数量の

変更は行わないものとする。 

（３）旅費交通費 

   旅費交通費については、設計業務等標準積算基準書による。 

 

（個人情報等の取り扱い） 

第９条 Ｗｅｂ会議を実施する場合には、個人情報の重要性を認識し、個人情

報保護に関する法令等を遵守するものとする。また、セキュリティソフトの

導入等により外部及び内部からの不正アクセスを防止するなど、情報セキ

ュリティ対策を行うものとする。 

 

（委託業務成績評定） 

第１０条 Ｗｅｂ会議【検査】を実施した場合には、主任監督員又は総括監督

員による評価において、次を評価するものとする。 

（１）土木 

   プロセス評価：取組姿勢：責任感 積極性 倫理観：その他 

（２）建築 

  ・設計委託業務 

   業務実施能力：管理技術者の能力及び主任担当技術者の能力：説明力（プ

レゼンテーション力）協調性 

   業務実施能力：管理技術者の能力：管理技術者としての責務 

   業務実施能力：主任技術者の能力：主任担当技術者の役割 

    ・工事監理業務 



   プロセス評価：コミュニケーション力：説明力、表現力、協調性：円滑

な業務遂行への努力 

      プロセス評価：工程管理能力：実施計画、実施体制 

 

（その他） 

第１１条 本要領に定めのない事項については、受発注者が協議の上、決定す

るものとする。 

 

附則 

この要領は、令和２年４月１日から施行する。 

この要領は、令和３年４月１日から施行する。 

この要領は、令和４年５月１日から施行する。 

この要領は、令和５年５月１日から施行する。 

この要領は、令和６年５月１日から施行する。 

この要領は、令和７年５月１日から施行する。 


