「第9回“日本の食品”輸出EXPO WINTER」
徳島県ブース装飾設置運営委託業務仕様書
　「第9回“日本の食品”輸出EXPO WINTER」徳島県ブース装飾設置運営委託業務（以下「本業務」という。）の内容は次のとおりとする。なお、本仕様書に記載されている業務以外に目的に資する業務がある場合は、当該業務を提案すること。
１　委託業務名
　　「第9回“日本の食品”輸出EXPO WINTER」徳島県ブース装飾設置運営委託業務
２　委託業務の内容
　ア　「３　ブース仕様等」の仕様をみたすブースの設計、設営、運営、撤去を実施すること。
　イ　出展企業の展示スペースが十分に確保されていること。
ウ　英語通訳を期間中、2名確保すること。
エ　小間内の清掃およびゴミ（カン・ビン等不燃物含む）の処分を毎日行うこと。
　オ　電気工事費、電気使用料金、インターネット接続サービス等ブース運営に必要な各種サービスの申請・申込みを行い、展示会事務局が指定する先に費用を支払うこと。
　【ブース概要】
　○会　　　期：令和6年11月27日（水）から同年11月29日（金）まで
　　　　　　　　ただし、設営期間は、11月25日から26日まで
撤去については、11月29日17時から22時
　○設置会場 ：幕張メッセ（千葉県千葉市）
　○出展エリア：別途、参加申込書の提出者に配布（※）
　○面　　　積：97.2㎡（6.0m x 16.2m）  
　○出展企業数：10社から12社程度を予定
　○出展企業募集状況：9月20日から10月10日
　○想定される出展業者：青果卸、水産卸、酒類製造、ユズ・すだち等加工品製造、菓子製造、水産加工品製造等
　
３　ブース仕様等
　　次のとおりブースを設置すること。
（1） ブースサイズ
97.2㎡　
（２）ブース形成の条件
　・ブース全体から共有スペースを除いた部分を12小間分に分け、各社1小間または2小間を使用する。
　・１小間ごとに以下の基礎備品を備えること
　　スポット照明
100Vコンセント１口
カウンター兼展示台
折りたたみ椅子２脚
　・各社の特にブランド力のある商品（１小間利用の場合1、2商品）を目立つように配置し、その他の位置に売れ筋商品を配置できること。
　・展示台には、収納スペース、コンセントを設ける。展示台下には荷物等を保管できるストックスペースを設けること。
　・動画を流すためのモニター（60型程度、壁付またはスタンド）を来場者から見える場所に設置する。
　・装飾に使用する照明は、全てＬＥＤ照明とすること。
・商談セット（机1脚、椅子2脚）を4セット確保し、共有スペースに設置する。
　・各出展者の共有使用物として次のものを共有スペースに設置する。
　　洗い場（要、手洗い用および食器洗い用の洗剤）
冷蔵庫　１台（250L程度）
冷凍庫　１台（200L程度）
作業用長机　2台
電子レンジ　１台
ＩＨ調理器具　2台
　　その他簡単な調理等を行えるスペース
　　※各出展者には冷蔵/冷凍ショーケースの個別スペースへの設置は認めるが、加熱調理器具の設置は認めない。
　・来場者が読み込めるようQRコードを掲示し、とくしま商品CATALOG 2024の
日本語版、英語版、中国語（簡体字版）の各企業ページをリンクする。
（https://www.tokushima-ebooks.jp/?bookinfo=tkcatalog2023_jp他）
カタログに掲載されていない企業については、別途出展企業と協議の上、リンク先を決定する。
　・出展の手引き、提出書類の内容を遵守すること。（別途配布）
４　必要書類の提出
　　受託者は、展示会の運営に必要な書類を作成し、展示会事務局が指定する先へ提出すること。なお、提出にあたり必要な経費は、委託業務に係る経費に含めるものとする。
　（例）「電灯・電力工事申込書」
　　　　「水道・ガス配管工事申込書」
　　　　「出展者及び取扱食品等一覧表」、「試飲・試食届」
　　
　　なお、「電灯・電力工事申込書」、「インターネット接続サービス」は提出期限が10月18日のため徳島県から事前に仮申込み予定であり、10月25日までに展示会事務局が指定する先へ連絡、申込みを確定すること。「インターネット接続サービス」の料金は11月上旬頃までに振り込みが必要。
　　「電灯・電力工事申込書」の仮申込みにおいて、電気幹線工事は100V 20kWおよび100V 4kW にて仮申込み予定（変更可能）。また、供給容量を超える電気工事費（幹線工事費）と電気使用料についても委託業務にかかる経費に含めることとし、展示会終了後に展示会事務局へ支払うこと。
５　業務日程等
　　次のとおり業務を実施すること。
　ア　装飾の設営業務は、次の日程で行うこと。
　　　令和6年11月26日（火）１３時までに完了すること。
　　　※搬入・設置は、令和6年11月25日（月）～11月26日（火）の期間で実施すること。
　イ　装飾の撤去業務は、次の日程で行うこと。
　　　令和6年11月29日（金）午後5時以降、出展企業の製品搬出が終わり次第実施し、同日午後9時までに完了すること。
　ウ　その他会期中等において、本業務に起因する問題等が生じた場合は、その都度、速やかに対応すること。
６　業務実施体制
　　受託者は、業務の適正な実施のため、出展企業、県及び関係機関との調整や業務全体を管理する業務責任者を配置すること。
７　再委託について
    委託業務の全部又は一部の処理を第三者に委託し、又は請け負わせてはならない。ただし、再委託相手方の商号又は名称及び住所並びに再委託を行う業務の範囲、再委託の必要性、契約金額及びその他必要な事項について記載した書面を県に提出し、書面により承諾を得た場合は、この限りでないものとする。
８　成果品の作成
　　委託業務の終了の後は、令和6年12月11日（水）までに業務内容について報告書に取りまとめ、成果品として提出すること。また、ブース等のデザインデータを併せて提出すること。ブース等のデザインに関する著作権は県に帰属することとする。
９　支払条件
　　本業務に係る経費は、原則として業務を完了し、検査した後に支払うものとする。
１０　業務上の留意事項 
　ア　本事業の実施により知り得た個人情報については、漏えい等の防止その他の個人情　　　報の適正な管理のために必要な措置を講ずるとともに、本事業の目的以外の目的に利　　　用し、又は第三者に提供してはならない。
　イ　本仕様書に定めのない事項について疑義が生じた場合は、その都度、徳島県と協議　　　の上、決定すること。
　ウ　出展企業から、ブースに設置する特別な備品等について設置要望があった際は、その企業の実費負担により対応すること。
