【幼・こ・保　様式】
	 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日
 　徳島県教育委員会　人権教育課長　殿
                                   　　園名
                                   　　園長氏名                        
欠　　席　　届
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 職務研修 ・ [image: image2.png]


 特別研修  　
　　次のとおり，本園職員が　                                講座を欠席します
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 推薦研修 ・ [image: image4.png]


 希望研修  　
　のでお届けします。
     １　職・氏名
     ２　講座名
     ３　欠席する期間　　令和　　　年　　　月　　　日　　　曜日から
 　　　　　　　　　      令和　　　年　　　月　　　日　　　曜日まで
                                                           （　　　）日間
     ４　欠席の理由


	


※該当する研修に [image: image5.png]


 をつけてください。
　①　欠席する場合は，あらかじめ管理職員(緊急の場合は本人)が，その研修講座を担当する徳島県教育委員会人権教育課の担当者に電話連絡し，後日，速やかに欠席届を電子メールまたは紙媒体で提出してください。担当者等については，研修講座実施要項で確認してください。
　②　電子メール送信は，必ず園代表もしくは管理職員のメールアドレスから行うようにしてください。紙媒体の場合は公印を押印してください。公立幼稚園及び公立幼保連携型認定こども園においては，送付文書（かがみ）を添付し，所管の市町教育委員会または児童福祉担当部局へも電子メールまたは紙媒体（コピー可）で提出してください。
　③　電子メールの件名は「【欠席届】研修講座名」としてください。
　④　半日の欠席届を提出する場合は，0.5日間と記入してください。
