
資料作成における留意事項 

１．参加表明書等（二次審査） 
 ・ステープル留めとしないこと。 

・書類は、様式の順に A４版のフラットファイルに綴じること。 
なお、添付書類は、様式ごとに綴じること。 

 ・チェックリストにより提出書類と添付書類に不備がないことをチェックし、チェックリ
ストを１枚目に綴じること。 

・フラットファイルの表紙及び背表紙には下記のとおり、事業名や受付番号等を明記する 
こと。  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       （表 紙）              （背表紙） 

 
 
２．電子データの提出方法（技術提案書及び提案時参考見積書） 
 ・電子データの提出は、原則として CD―R によるものとし、容量が不足する場合は 

DVD－R とすること。 
 ・CD―R 又は DVD－R は、ウイルスチェックを行ってから提出すること。 
 ・CD―R 又は DVD－R の表面には、受付番号を記載すること。 
 ・格納するデータのファイル名は、次のとおりとすること。 

・一次審査の技術提案書：「（受付番号）＿技術提案書１」 
・二次審査の技術提案書：「（受付番号）＿技術提案書２」 

  ・二次審査の提案時参考見積書：「（受付番号）＿提案時参考見積書」 
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