
医療機関立入検査時に用意していただく書類（有床診療所）・例示 

 

 

１  医療従事者関係 

    ア  新しい従事者の免許証 

    イ  賃金台帳 

  ウ 給与所得に対する所得税源泉徴収簿 

    エ  出勤簿（タイムカ－ド）（最近３月程度） 

  オ 直近１年間における月別時間外・休日労働時間数が 100時間以上となった医師の一覧 

  カ 「コ」に該当する医師に対する面接記録 

 

２  管理関係 

    ア  診療所（病棟）日誌（患者数を確認できるもの，過去１年分） 

  イ 昇降機（エレベーター）の検査書類 

    ウ  職員の健康診断の書類 

      ・定期健康診断（毎年１回実施） 

      ・新規採用者の健康診断（採用前に実施） 

      ・放射線関係職員関係（年２回実施） 

      ・夜勤従事者関係（年２回実施） 

 

３  帳票・記録及び放射線管理関係 

    ア  診療録の例（３例程度） 

    イ  外来の処方箋（３０枚程度） 

    ウ  照射録（診療放射線技師等が業務に従事している場合） 

    エ  エックス線装置の漏洩測定結果（年２回実施） 

 

４  委託業務・感染性廃棄物関係 

    ア  委託業務に関する契約書 

    イ  医療系廃棄物の処理に係るマニュフェスト（廃棄物管理票） 

 

５  防災関係 

    ア  消防計画等の防災関係書類 

    イ  消防設備の点検関係書類 

    ウ  避難訓練（年２回実施）関係書類 

 

６  構造設備関係 

    ア  診療所の平面図（許可病床数及び調査日現在の入院患者数を各室ごとに記入したもの） 


