
所属名

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

フ ァ イ ル
作 成 日 の
属する年度

第１分類 第２分類
第３分類

（公文書ファイル名）
保存
期間

保存期間の
満了する日

保存期間
が満了し
たときの
措 置

保存場所

記 録
媒 体
の
種 別

年 電子・紙課内共通 財務 歳入伺い 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙課内共通 財務 歳出伺い 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙課内共通 契約 契約事務 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙課内共通 人事・福利厚生 一般職員 執務室・書庫・ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙課内共通 人事・福利厚生 臨時・非常勤・会計年度任用職員 執務室・書庫・ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙課内共通 人事・福利厚生 表彰 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 電子・紙課内共通 服務 服務 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙課内共通 給与 給与 執務室・書庫・ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙課内共通 財務 予算 執務室・書庫・ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙課内共通 財務 決算 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙課内共通 財務 旅費 執務室・書庫・ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙課内共通 財務 歳入整理簿、歳出整理簿及び歳入歳
出外現金整理簿

執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 電子・紙課内共通 契約 貸借 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙課内共通 契約 その他契約 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙課内共通 総務 議会 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙課内共通 総務 議案書 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙課内共通 総務 公有財産 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙課内共通 総務 物品 執務室・書庫・ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度
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年 電子課内共通 総務 物品出納簿 ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙課内共通 総務 監査 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙課内共通 総務 広報広聴 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙課内共通 総務 情報公開 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 紙課内共通 総務 事業計画・評価 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 紙課内共通 総務 会議 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 紙課内共通 総務 危機管理 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙課内共通 総務 ファイル管理表 ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 紙課内共通 総務 磁気的記録管理簿 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 紙課内共通 総務 事務分掌表 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 紙課内共通 総務 事務引継書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 紙課内共通 総務 復命書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙課内共通 総務 （１年）通知・報告その他雑件 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙課内共通 総務 （３年）通知・報告その他雑件 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日10 月 廃棄年3年度

年 電子・紙課内共通 総務 （５年）通知・報告その他雑件 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙総務国費担当 資金管理 資金計画表 執務室・書庫・ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日10 月 廃棄年3年度

年 電子・紙総務国費担当 資金管理 資金管理関係 執務室・書庫・ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 資金管理 預金残高報告書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度
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年 紙総務国費担当 資金管理 収支日計表 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙総務国費担当 資金管理 調定決議書（歳計現金） 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 資金管理 支払調書（歳計現金） 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙総務国費担当 資金管理 歳計現金預託金台帳 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 紙総務国費担当 資金管理 預金証書裏書公印使用簿 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙総務国費担当 資金管理 預託伺 執務室・書庫・ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 資金管理 当座借越契約関係綴 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 紙総務国費担当 資金管理 当座借越小切手発行伺 執務室令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 紙総務国費担当 資金管理 当座小切手原符 執務室令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙総務国費担当 資金管理 つり銭用資金関係 執務室・書庫・ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙総務国費担当 基金 基金関係通知 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日10 月 廃棄年3年度

年 電子・紙総務国費担当 基金 基金保管・払出 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙総務国費担当 基金 基金保管台帳 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 電子・紙総務国費担当 基金 預金証書裏書 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 基金 基金に属する現金の運用に関する事
務取扱要領

執務室令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 紙総務国費担当 債券 有価証券保管・払出 執務室令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 紙総務国費担当 債券 有価証券台帳 執務室令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙総務国費担当 公有財産 長期・一時保管物保管 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度
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年 紙総務国費担当 公有財産 長期保管物台帳 執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙総務国費担当 国費 徴収済額報告書 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 電子・紙総務国費担当 国費 支出計算書 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 電子総務国費担当 国費 支出決定簿 システム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 紙総務国費担当 国費 支払元受高転換通知書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙総務国費担当 国費 歳入歳出科目訂正票 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙総務国費担当 国費 歳入（歳出）決算見込額報告書及び
決算見込純計額報告書

執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 電子・紙総務国費担当 国費 歳入（歳出）決算報告書 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 紙総務国費担当 国費 債権管理簿 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙総務国費担当 国費 債権管理計算書及び債権現在額通知
書

執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 国費 調査確認決定決議書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 紙総務国費担当 国費 督促状発行伺綴 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 紙総務国費担当 国費 履行延期承認通知書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙総務国費担当 国費 補助金等の未精算状況報告書 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 国費 支払計画所要額調 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

紙総務国費担当 国費 国土交通省 執務室・書庫常用令和06 会計課廃棄年度

年 紙総務国費担当 国費 総務省 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 国費 繰越事務説明会関係綴り 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度



所属名

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

フ ァ イ ル
作 成 日 の
属する年度

第１分類 第２分類
第３分類

（公文書ファイル名）
保存
期間

保存期間の
満了する日

保存期間
が満了し
たときの
措 置

保存場所

記 録
媒 体
の
種 別

年 紙総務国費担当 国費 支払計画書　支出負担行為計画示達
表

執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 国費 支出負担行為済通知書　経費通知 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

電子・紙総務国費担当 国費 知事の同意文書 執務室・システム常用令和06 会計課廃棄年度

紙総務国費担当 国費 会計検査院実地検査綴 執務室・書庫常用令和06 会計課廃棄年度

年 電子・紙総務国費担当 国費 一般文書綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 県費出納 振替払込済通知書綴 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 県費出納 支払案内票綴 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 県費出納 支払済通知書兼資金交付済通知書綴 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 県費出納 支払証綴（納付書払） 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 県費出納 公金振替済通知書綴 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 県費出納 支払訂正番号簿 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 県費出納 支払訂正済通知書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙総務国費担当 県費出納 出納機関別支払明細書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 財務会計システム 財務会計システム関係綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 財務会計システム 財務会計システム開発関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 財務会計システム 財務会計システム運用関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 財務会計システム 財務会計システム仕様変更関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 財務会計システム 雑件綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度
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年 電子・紙企画指導・システム担当 契約等 契約関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 契約等 雑件綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 業務継続計画関係 業務継続計画関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 業務継続計画関係 資金安定供給関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 業務継続計画関係 雑件綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 条例･規則等 条例･規則等関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

電子・紙企画指導・システム担当 条例･規則等 会計規則関係綴 執務室・システム常用令和06 会計課廃棄年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 条例･規則等 通知等関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 条例･規則等 マニュアル等関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 条例･規則等 雑件綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 研修等 研修関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 指定金融機関等 指定金融機関等関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

電子・紙企画指導・システム担当 指定金融機関等 指定金融機関等契約関係綴 執務室・システム常用令和06 会計課廃棄年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 指定金融機関等 公金事務取扱要領綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 指定金融機関等 指定金融機関等定期検査関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 指定金融機関等 雑件綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 公金事務 公金事務関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 公金事務 指定公金事務取扱者関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度



所属名

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

フ ァ イ ル
作 成 日 の
属する年度

第１分類 第２分類
第３分類

（公文書ファイル名）
保存
期間

保存期間の
満了する日

保存期間
が満了し
たときの
措 置

保存場所

記 録
媒 体
の
種 別

年 電子・紙企画指導・システム担当 公金事務 私人委託関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 公金事務 指定納付受託者関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 公金事務 雑件綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 キャッシュレス決済 キャッシュレス決済関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 キャッシュレス決済 雑件綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 地方公会計 地方公会計関係書類 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 地方公会計 公会計システム関係綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 地方公会計 照会等 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 地方公会計 雑件綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙企画指導・システム担当 資料収集等 資料収集等綴 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 収入証拠書綴（科目・年度更正等） 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 収入証拠書綴（更正決議書・更正済
通知書等）

書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙決算担当 決算調製 収入証拠書綴（戻出命令決議書） 書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙決算担当 決算調製 会計課が取得した証拠書綴 書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 更正済通知書綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 消込不能更正綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙決算担当 決算調製 収納済通知書綴 書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子決算担当 決算調製 歳入整理簿 システム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度
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年 電子決算担当 決算調製 歳出整理簿 システム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 歳入日計表 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 歳入決算報告書綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 歳出決算報告書綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 歳入歳出決算書 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 歳入歳出決算附属書類 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 歳入歳出決算説明書 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 決算担当綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 歳出予算予備費充当綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子決算担当 決算調製 収入及び支出状況一覧表 システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 欠損処分通知書関係 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 滞納繰越分調定（控）等 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙決算担当 決算調製 預金現在高報告書 書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙決算担当 決算調製 領収書発行簿 書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 支出負担行為決議書綴（決算書等印
刷）

書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 決算調製 会計書類処分綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙決算担当 決算審査、決算認定 決算審査関係綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 電子・紙決算担当 決算審査、決算認定 決算認定特別委員会関係綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度
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年 電子・紙決算担当 現金出納検査 現金出納検査調書 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙決算担当 現金出納検査 現金出納検査報告書 書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 財産の記録管理 債権基金異動状況報告書 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 財産の記録管理 重要物品異動状況報告書 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 財産の記録管理 物品異動状況報告書 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 収入証紙 収入証紙整理簿 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 電子・紙決算担当 収入証紙 収入証紙繰出関係綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 収入証紙 収入証紙買受申請書綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 収入証紙 代理売捌き人承認書綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙決算担当 収入証紙 収入証紙関係綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 収入証紙 収入証紙条例・規則等の改正に関す
る書類綴

書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 電子・紙決算担当 収入証紙 収入証紙現金還付認定関係綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 収入証紙 収入証紙印刷関係綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子決算担当 収入証紙 会計帳簿関係綴 システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 収入証紙 収入証紙特別会計関係綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙決算担当 歳入歳出外現金 歳入歳出外現金保管決議書 書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙決算担当 歳入歳出外現金 歳入歳出外現金払出決議書 書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子決算担当 歳入歳出外現金 歳入歳出外現金整理簿 システム令和06 会計課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度
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年 電子・紙決算担当 歳入歳出外現金 源泉所得税関係綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 歳入歳出外現金 市町村民税関係綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 未収金対策 未収金関係綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 照会･回答 照会 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 収納整理 領収証明書発行綴 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙決算担当 その他 その他 書庫・システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子審査担当 審査 歳出通知・報告（１年） 執務室・システム令和06 会計課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子給与旅費担当 給与 給与支給明細書 システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子給与旅費担当 給与 期末勤勉手当支給明細書 システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子給与旅費担当 給与 児童手当支給明細書・集計表 システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 給与 支出負担行為兼支出命令書（例月給
与等）

執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子給与旅費担当 給与 給与科目別経費負担集計表 システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 給与 給与振替明細書綴 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 給与 支出負担行為兼支出命令書　給与追
給戻入関係

執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子給与旅費担当 所得税 年末調整調書 システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子給与旅費担当 所得税 年末調整過納額内訳書・集計表 システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 所得税 扶養是正関係綴 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子給与旅費担当 住民税 住民税特別徴収内訳書・集計表 システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度
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年 紙給与旅費担当 住民税 給与取得者異動届綴（住民税） 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 住民税 住民税変更通知書（徳島市分・徳島
市以外）

執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 住民税 住民税変更通知書（４月異動分） 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子給与旅費担当 住民税 住民税集計表，引き去り不能者控除
額一覧表

システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 債権差押 債権差押関係綴 執務室令和06 会計課31令和 03 日37 月 廃棄年30年度

年 紙給与旅費担当 給与関係報告書 資金前渡担任者新設（変更・廃止）
依頼書

執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 給与関係報告書 所属区分登録 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 給与関係報告書 電算処理に係る給与データ入力確認
票

執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 給与関係報告書 人事課・総務事務管理課入力データ 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子給与旅費担当 給与関係報告書 給与システム権限関係 システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子給与旅費担当 給与関係報告書 資金前渡担任者マスタープルーリス
ト

システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙給与旅費担当 その他 文書綴（給与旅費担当） 執務室・書庫・ｼｽﾃﾑ令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 給与口座振込 給与口座振込（変更）申出書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 給与口座振込 給与口座振込訂正（停止）依頼書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 給与口座振込 支払訂正（取消）通知書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子給与旅費担当 給与口座振込 給与等口座振込データ送付書 システム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 児童手当 児童手当口座振込（変更）申出書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 追給戻入 追給戻入額登録綴 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度



所属名

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

フ ァ イ ル
作 成 日 の
属する年度

第１分類 第２分類
第３分類

（公文書ファイル名）
保存
期間

保存期間の
満了する日

保存期間
が満了し
たときの
措 置

保存場所

記 録
媒 体
の
種 別

年 紙給与旅費担当 追給戻入 給与追給戻入計算依頼書 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙給与旅費担当 給与支払 支出負担行為兼支出命令書（過年度
支出）

執務室・書庫・システ
ム令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 紙給与旅費担当 給与支払 調定決議書（過年度返納） 執務室・書庫令和06 会計課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度



所属名

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

フ ァ イ ル
作 成 日 の
属する年度

第１分類 第２分類
第３分類

（公文書ファイル名）
保存
期間

保存期間の
満了する日

保存期間
が満了し
たときの
措 置

保存場所

記 録
媒 体
の
種 別

年 電子課内共通 財務 歳出伺い システム令和06 公共入札検査課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子課内共通 総務 議会 システム令和06 公共入札検査課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子課内共通 人事・福利厚生 人事 システム令和06 公共入札検査課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子課内共通 人事・福利厚生 給与 システム令和06 公共入札検査課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子課内共通 人事・福利厚生 研修 システム令和06 公共入札検査課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 紙課内共通 財務 歳入整理簿、歳出整理簿及び歳入歳
出外現金整理簿等

執務室令和06 公共入札検査課31令和 03 日17 月 廃棄年10年度

年 電子工事検査担当 工事検査 検査基準・評定要領 システム令和06 公共入札検査課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子工事検査担当 工事検査 工事検査員の「知事指定」 システム令和06 公共入札検査課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子工事検査担当 工事検査 工事検査員の指名 システム令和06 公共入札検査課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子工事検査担当 工事検査 工事検査管理システム システム令和06 公共入札検査課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子工事検査担当 工事検査 会議・研修 執務室令和06 公共入札検査課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙工事検査担当 工事検査 調査回答 執務室及びシステム令和06 公共入札検査課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子工事検査担当 工事検査 その他（工事検査関係） 執務室令和06 公共入札検査課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度

年 電子・紙公共入札担当 公共入札 入札結果 執務室及びシステム令和06 公共入札検査課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙公共入札担当 公共入札 入札関係書類 執務室及びシステム令和06 公共入札検査課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙公共入札担当 公共入札 入札契約情報公表 執務室及びシステム令和06 公共入札検査課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙公共入札担当 公共入札 各種委員会 執務室及びシステム令和06 公共入札検査課31令和 03 日12 月 廃棄年5年度

年 電子・紙公共入札担当 公共入札 その他（公共入札関係） 執務室及びシステム令和06 公共入札検査課31令和 03 日08 月 廃棄年1年度


