
「とくしまスポーツアワード２０２５」企画運営業務仕様書 

 

１ 委託事業名 

  「とくしまスポーツアワード２０２５」企画運営業務 

 

２ 事業の目的 

  国際大会や全国大会で優秀な成績を挙げ、本県競技スポーツの発展に貢献 

された競技者、指導者等の功績を称えるとともに、これを通して本県スポー

ツの一層の普及・振興を図る 

 

３ 表彰式の概要 

 （１）開催日時 令和８年２月１１日（水） 

         午後１時から午後３時まで 

         ※午前１１時からリハーサル 

 （２）開催場所 徳島グランヴィリオホテル（徳島市万代町３丁目５－１） 

 （３）主  催 徳島県  （公財）徳島県スポーツ協会 

 （４）内  容 「とくしまスポーツアワード２０２５」表彰式 

 

４ 式次第（案） 

（１）オープニングパフォーマンス 

（２）主催者挨拶 

（３）徳島県スポーツ協会表彰 

      感謝状（生涯スポーツ功労者・県スポーツ協会役員退任者）、スポ

ーツ功労者、スポーツ指導者、スポーツ特別優秀者、スポーツ優秀

者、スポーツ奨励賞、生涯スポーツ賞、その他（公認スポーツ指導者表

彰・スポーツ少年団顕彰表彰） 

（４）各部門表彰 

ベストプレーヤー賞・特別賞・ニューパワー賞・グッドスマイル賞 

ベストコーチング賞・ベストサポート賞 

（５）スポーツ大賞発表 

（６）スポーツ大賞受賞者挨拶 

（７）閉   式 

※終了後、記念撮影、歓談交流 

 

５ 業務内容 

 （１）会場ＢＧＭ及び効果音楽の手配 

   ・会場の雰囲気を盛り上げる明るくノリのいい音楽の手配 

   ・著作権手続き含む 

 （２）会場スクリーンに投影する映像作成 

   ・表彰式の進行とともに、会場スクリーンに投影する受賞者紹介映像を

作成する。 

  ※作成対象は上記４（４）各部門表彰受賞者（２５名程度） 



※受賞者毎に１０～２０秒程度の動画（競技大会での活躍・練習風景 

・幼少期等）を作成 

※作成に必要な写真動画等の素材は、受賞者からの提供を想定してお

り、素材データ受取の作業を含む 

   ・表彰式次第や受賞者名・プレゼンター名等の作成（文字） 

  （３）表彰式会場へのスタッフ派遣  ３名以上 

   ・表彰式進行管理 

   ・音響・映像等操作 

   ・表彰式記録（写真撮影） 

 （４）会場進行に関すること 

   ・司会者の手配 

   ※司会者は表彰式進行のほか、受賞者やプレゼンターにインタビュー

を行い、臨機応変に場を盛り上げる対応や調整が可能であること 

   ・表彰式プレゼンター２～３名の手配 

   ※招へいするプレゼンターは、徳島県ゆかりのアスリート等で、受賞

者へ賞状等を授与し、受賞者と記念撮影をする。また、司会者から

の質問に応じたり、受賞者や会場の競技者等へ祝意や激励のメッセ

ージを発信する。 

  ・進行シナリオ作成 

 （５）会場設営 

   ・会場の横看板の手配 

 （６）受賞者トロフィーの手配  

   ・各賞トロフィーの手配（受賞者数２５名程度） 

   ・スポーツ大賞トロフィーの手配（１名程度） 

   ・別記「トロフィーについて」のとおりとすること 

 （７）その他表彰に関する演出・アレンジ 

    ・その他式典を盛り上げるための独自演出・アレンジ 

    ・当日の会場需用費（消耗品等）を１０万円程度見込むこと 

 

※業務内容に関する特記事項 

・表彰式当日は、２００～２５０名出席予定で、会場では８～１０人掛け

の丸テーブルを使用予定。音楽・映像等を駆使し、招へいする司会者や

プレゼンターの出演により、会場を明るく華やかに盛り上げること。ま

た、進行はテンポ良く、スムーズな運営とすること。 

 

・見積りには司会者及びプレゼンターへの出演料を含むこと。なお、オー

プニングパフォーマンスについては、出演者の選定等を県と協議の上、

別途決定するものとし、出演料は含まない。 

 

・各部門表彰受賞者は、表彰式当日発表予定のため、受賞に関する情報の

取扱いについては、外部に漏洩することのないよう厳重注意すること。 

   



・受賞者決定（令和８年１月２０日頃）から表彰式までの期間が短いため、

業務実施にあたり、作業日程には十分留意のこと。特に映像の作成につ

いては、受賞者決定後、受賞者から素材の提供を受け作成した映像を、

令和８年２月６日（金）までに県へ提出し、チェックを受けること。 

   表彰式で使用する音楽やトロフィー、進行シナリオ等については、随時

県と協議しながら作成・決定すること。 

 

６ 業務報告 

事業終了後に業務報告書１部及び電子データを提出すること。 

写真撮影をし、写真及び電子データを成果品として提出すること。 

なお、本業務で作成した成果物の著作権は、委託者である徳島県に帰属す

る。 

                                                         

７ 委託期間 

  契約締結の日から令和８年３月１３日（金）まで 

 

８ その他 

 （１）表彰式に先だち同会場において実施するリハーサルに立ち会うこと。 

 （２）受託者は、本業務の遂行にあたり、関係法令及び本仕様書を遵守する

とともに、委託者の意図及び目的を十分に理解した上、適正な人員を配

置し、正確に行うものとする。 

 （３）受託者は業務内容に疑義が生じた場合は、速やかに委託者と協議し、 

   原則として委託者の指示に従うものとする。 

 （４）受託者は、業務中に知り得た内容について、第三者に情報を漏らして 

   はならない。 

 （５）自然災害や感染症の感染状況等を踏まえ、事業の中止や内容の変更等

を行う場合がある。 



別　記

トロフィーについて

①各賞受賞者用 ②スポーツ大賞受賞者用

　必要数見込み　２５個 　必要数見込み　１個

※参考のトロフィーと同等品以上であること。

※のし・包装は不要。持ち帰り用の手提げ袋をつけること。

※数量は受賞者の決定により、確定する。

※受賞者名は受賞者が決定次第、名簿で連絡する。

プレート等の記入文字 プレート等の記入文字

とくしまスポーツアワード
２０２５

○○○○○○賞

○ ○　○ ○　殿

とくしまスポーツアワード
２０２５

スポーツ大賞

○ ○　○ ○　殿
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